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Kurumu Selguk iiniversitesi Rektorliigii
Gorev Birimi Arag Isletme Amirligi Birimi
Gorevi Sofor

Gorev Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan saglanan ulasim hizmetlerini belirlenen
amag, ilke ve talimatlara uygun olarak yerine getirir. Kendisine verilen arag ve ekipmanlari
etkili bir sekilde kullanarak c¢alistigi kuruma hizmet eder.

flgili Mevzuat

Karayollar1 Tasima Yonetmeligi Karayollar1 Trafik Yonetmeligi,Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tagitlar
Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve Usuller

Bu Is I¢in Gerekli

e ? Gorevinin  gerektirdigi  diizeyde is deneyimine sahip olma Faaliyetlerin
Bilgi-Beceri ve et : . o e e .
Yetenekler stirdiiriilebilmesinde gerekli araglari kullanma,Diizenli ve disiplinli ¢calisma, degisim ve

gelisime agik olma, Kullandig1 araca uygun Siiriicli Belgesi

I¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gérevler

Standari

Ic Idare birimlerinde personelin gérevlerini,bu gorevlere iliskin yetki ve sorumluluklarmi

Kontrol kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali.

Genel Gorev tanimlari belirlenmeli,personele duyurulmali ve idarede uygun bir organizasyon

Sart1 yapist olusturulmalidir.

Temel is ve e Tasit Kanunu ve Karayollar1 Trafik Kanunu hiikkiimleri ¢er¢evesinde, kendisine tahsis

Sorumluluklar

edilmis olan nakil vasitasini kullanmak ve Resmi Tagsit Kullanma Y 6nergesi ve ¢ikarilan
Genelgelerin hiikiimlerine uymak.

e Hizmet araglarini trafik kurallar1 gergevesinde kullanmak,

e Sorumlulugunda olan aracla ilgili bakim, onarim, sigorta, egzoz muayenesi, kaza hasar,
trafik cezasi gibi durumlardan iist yoneticilerini haberdar etmek ve gerekli oldugunda
bu konularla ilgili evrak diizenleyerek birim amirine sunmak.

e Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlari, hizmet amaclar1 dahilinde, verilen talimatlar
dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

e Gorevli oldugu tasitin i¢ ve dis temizligini yapip, her an hizmete hazir bulundurmak.

e Tasitta bulunmasi gereken avadanliklarin bakimli olmasini saglamak,

e Araca ait basit bakim hizmetlerini (yag kontrolii, su veya lastik basing degeri gibi) bizzat
yapmak.

e Anza ve kaza yapan ara¢ i¢in ariza ve kaza tutanagi diizenleyerek amirine
bildirmek,aracin onarimini saglamak.

e Araclarin yaz kis bakimlarinin yapilmasi ve lastiklerinin mevsimine gore degismesini
saglamak.

e Tasit Gorev Emri kagidini onaylatip imzalamadan goreve gidemez.

e Tasit kullanma yetkisi verilen sof6r, gérev tanimi1 disinda, yazili bir emir ve talimat

e bulunmadikga, tagit herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

e Mesai ve ndbetlerine zamaninda gelmek, izinsiz nobet degisimi yapmamak
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e FEtik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, goérevlerini yerine getirmek

e Soforler gorevlerinden dolay1 gorev yaptiklari birim amirlerine kars1 sorumludur

e Calisma ortaminda is saghgi ve giivenligi ile ilgili kural ve talimatlara uymak, gerekli

tedbirleri almak

e Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

e Baskanligimiz biinyesinde ,tiim faaliyetlerde i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak gorev yapmak

o Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

e Amirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak

iSG Tehlike Sinifi

20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi

uyarinca igyerlerinin is saglig1 ve giivenligi acisindan yer aldig: tehlike siniflari tebligine

gore ; Baskanligimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.’

’

TEBELLUG EDEN

Adi ve Soyadi:
Tarih .../.../[....
imza

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

I¢ Kontrol Birimi

Hazirlayan

Onaylayan
Daire Bagkan1




